REGULAMIN DOCHODZENIA NALEZNOSCI PIENIEZNYCH
MAJACYCH CHARAKTER CYWILNOPRAWNY
NALEZNYCH BIBLIOTECE PEDAGOGICZNEJ W ZGIERZU

I. Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin, ustala szczegétowe zasady, sposéb i tryb dochodzenia naleznosci
pienieznych majacych charakter cywilnoprawny, naleznych Bibliotece
Pedagogicznej w Zgierzu.

§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

4)

5)

6)

7)

Regulaminie - rozumie sie przez to Regulamin dochodzenia, umarzania,
odraczania oraz rozktadania na raty naleznosci pienieznych majgcych
charakter cywilnoprawny przypadajacych Bibliotece Pedagogicznej w
Zgierzu;

Biblioteke - rozumie sie przez to Biblioteke Pedagogiczng w Zgierzu oraz jej
filie w teczycy i Kutnie;

naleznosci — rozumie sie przez to cywilnoprawng naleznos¢ pieniezng
obejmujacy naleznos¢ gtdwng oraz naleznosci uboczne, w szczegdlnosci
odsetki, kary umowne, opfaty oraz wszelkie koszty poboczne
z dochodzeniem naleznosci gtéwnej;

dtuzniku — rozumie sie przez to osobe fizyczng (petnoletnig), bedaca
czytelnikiem Biblioteki;

wierzycielu — rozumie sie przez to Biblioteke Pedagogiczng w
Zgierzu/Centrum Rozwoju Edukacji Wojewddztwa tddzkiego w Zgierzu,
ul. 3 Maja 46, 95-100 Zgierz;

dyrektora jednostki — rozumie sie przez to dyrektora Centrum Rozwoju
Edukacji Wojewddztwa tédzkiego w Zgierzu lub osobe upowazniong do
jego zastepowania;

uldze — rozumie sie przez to umorzenie catosci lub czesci naleznosci,
roztozenie na raty cafosci lub czesci naleznosci lub odroczenie terminu
sptaty catosci lub czes$ci naleznosci;



8)

waznym interesie dtuznika — rozumie sie przez to sytuacje finansowsg,
majatkowa lub spoteczng dtuznika, w szczegdlnosci spowodowang
zdarzeniem losowym (np.: powddz, pozar, kradziez, ciezka choroba lub
inna trudna sytuacja zyciowa), majgcym zasadniczy wptyw na zdolnos¢
ptatniczg dtuznika, ktdrej nie mozna byto przewidzieé, w ktdrej sptata
naleznosci lub jej czesci mogtaby zagrozi¢ dalszej egzystencji dtuznika;
wzgledach spotecznych lub gospodarczych — rozumie sie przez to
w szczegoblnosci sytuacje, gdy dtuznik: — osoba fizyczna nie jest w stanie
uisci¢ naleznosci ze wzgledu na wysokos¢ osigganych dochodoéw oraz
zagrozenia egzystencji dtuznika i oséb bedacych na jego utrzymaniu
wywofane: ubdstwem, bezrobociem, niepetnosprawnoscia, dtugotrwata
lub ciezka chorobg dfuznika lub cztonkdéw rodziny, sieroctwem, potrzeba
ochrony macierzynstwa lub wielodzietnoscig, kleskg zywiotowa,
zdarzeniem losowym lub sytuacja kryzysowa;

10) interesie publicznym — rozumie sie przez to dyrektywe postepowania,

nakazujgcg mie¢ na uwadze respektowanie wartosci wspdlnych dla catego
spofeczenstwa lub danej spotecznosci lokalnej, w szczegdlnosci:
sprawiedliwos¢, bezpieczenstwo, zaufanie obywateli do organéw wtadzy
publicznej, sprawnos¢ dziatania aparatu panstwowego.

Il. Procedura dochodzenia naleznosci

§3

. Dziatania z zakresu dochodzenia naleznosci cywilnoprawnych okreslonych

postanowieniami Regulaminu naleznych wierzycielowi prowadzg
kierownicy filii lub osoby upowaznione przez dyrektora jednostki
w porozumieniu z Dziatem Ksiegowosci jednostki, a w czesci zwigzanej
postepowaniem sgdowym i windykacyjnym oraz umarzaniem naleznosci
przez dyrektora jednostki.

Nadzér nad prawidtowoscig dziatan prowadzi dyrektor jednostki.

. Nie dochodzi sie naleznosci, ktorych kwota wraz z odsetkami nie

przekracza 100 zt (stownie: sto ztotych).

Postanowienia niniejszego Regulaminu majg rowniez zastosowanie do
dtuznikéw, ktérych naleznosci powstaty z tytutu niezwrécenia w terminie
materiatéw bibliotecznych.

. Procedura dochodzenia naleznosci prowadzona jest za okres wskazany

przez dyrektora jednostki.



6. Ewidencja naleznosci, obejmujgcych takze nalezne odsetki za
przetrzymywanie ksigzek ponad ustalony termin, prowadzona jest przez
Biblioteke Pedagogiczng oraz jej filie, na biezagco aktualizowana
i przekazywana wedtug stanu na koniec kazdego miesigca
kalendarzowego do Dziatu Ksiegowosci w terminie 7 dni od zakoriczenia
miesigca.

7. Wobec czytelnikéw, ktérzy nie dokonali zwrotu wypozyczonych ksigzek
w ustalonym terminie wysytane sg trzy maile systemowe z systemu
bibliotecznego Sowa.

8. W przypadku bezskutecznosci maili systemowych pracownicy Biblioteki
wysyfajg maila upominawczego odpowiednio z adresu mailowego
Biblioteki lub jej filii, wraz z kwotg naleznosci za przekroczenie terminu
zwrotu ksigzek. W przypadku bezskutecznosci dziatan podejmowana jest
procedura dochodzenia zalegtych naleznosci.

9. Na wezwanie dyrektora jednostki lub osoby przez niego upowaznionej,
wskazani pracownicy Biblioteki uczestniczagcy w procesie odzyskiwania
naleznosci, przekazujg do Dziatu Ksiegowosci wykaz dtuznikow, wobec
ktérych moze by¢ wszczeta procedura dochodzenia zalegtych naleznosci
(w formie elektronicznej i pisemnej).

10.Do dtuznikdw, wobec ktérych zostawata podjeta decyzja o podjeciu
dziatan w celu odzyskania zalegtych naleznos$ci wysytane zostaje pisemne
wezwanie do zaptaty listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

11.W przypadku niepodjecia przez dtuznika wezwania do zaptaty listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru i zwrotu listu przez operatora
pocztowego z informacjg o dwukrotnym awizowaniu, wezwanie do
zaptaty uznaje sie za skutecznie doreczone.

12.W przypadku kwestionowania przez dtuznika naleznosci: zasadnosci
roszczenia, kwoty, terminu wymagalnosci naleznosci, kierownik filii lub
upowazniony pracownik udziela pisemnie wyjasnien, ktére przedstawia
do Dziatu Ksiegowosci.

13.Nieuiszczenie przez dtuznika w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wezwania do zapfaty stanowi podstawe do przygotowania i wystania
ostatecznego wezwania do zaptaty.

14.Brak wptaty naleznosci w terminie 14 dni od otrzymania ostatecznego
wezwania do zaptaty stanowi podstawe do skierowania sprawy na droge
postepowania sgdowego, a nastepnie postepowania egzekucyjnego.

15.Wszelkie koszty zwigzane ze wszczeciem i prowadzeniem postepowania
sgdowego i egzekucyjnego, obcigzajg dtuznika w petnej wysokosci.



16. Naleznosci pieniezne mogg byé umarzane, odraczane lub rozktadane na
raty zgodnie z Zasadami i trybem umarzania, odraczania lub rozkfadania
na raty naleznosci pienieznych majgcych charakter cywilnoprawny
przypadajgcych  Wojewddztwu  todzkiemu lub  samorzadowym
jednostkom organizacyjnym ustalonych uchwatg nr XL/506/17 Sejmiku
Wojewddztwa tédzkiego z dnia 20 czerwca 2017 r.

lll. Ochrona danych osobowych
§4

1. Zgodnie z art. 13 wust. 1 i ust. 2 Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), oraz ustawy z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781
ze zm.)informujemy iz:

2. Administratorem danych osobowych dtuznikéw jest Centrum Rozwoju
Edukacji Wojewddztwa tédzkiego w Zgierzu ul. 3. Maja 46

3. We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych mozna kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych,
e-mail: iodo@crezgierz.edu.pl

4. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu prowadzenia dziatan z zakresu
dochodzenia, umarzania, odraczania lub rozktadania na raty naleznosci
pienieznych majgcych charakter cywilnoprawny, przypadajacych BP w
Zgierzu, o ktorych mowa w niniejszym regulaminie oraz prowadzenia
postepowan sgdowych i egzekucyjnych.

Dane osobowe bedg takze przetwarzane w celach archiwalnych oraz
postuzg do prowadzenia badan statystycznych (dane zanonimizowane).

5. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:

1) przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
wynikajgcego z ustawy o bibliotekach z 27 czerwca 1997 r., art. 59 ustawy
z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz Uchwaty nr XL/506/17
Sejmiku Wojewddztwa tddzkiego z dnia 20 czerwca 2017 r.

zasad i trybu oraz organéw lub o0sdéb uprawnionych do umarzania,
odraczania lub rozktadania na raty naleznosci pienieznych majacych



charakter cywilnoprawny, przypadajacych Wojewddztwu todzkiemu lub
podlegtlym  jednostkom  organizacyjnym, a takze warunkdw
dopuszczalnosci pomocy publicznej w przypadkach ,w ktérych ulga
stanowi¢ bedzie pomoc publiczng (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),

2) prawnie uzasadniony interes realizowany przez BP w Zgierzu - dla celu
dochodzenia  roszczen na drodze postepowania sgdowego
i egzekucyjnego (art. 6 akapit 1 lit. f RODO)”.

. Dane osobowe mogg by¢é przekazywane innym podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisow prawa, w ramach konkretnego
postepowania, w tym Urzedowi Marszatkowskiemu Wojewddztwa
tédzkiego, a w przypadku wstgpienia przez wierzyciela na droge
postepowania sagdowego, a nastepnie postepowania egzekucyjnego, dane
osobowe zostang przekazane odpowiednio: do sadu i organu
egzekucyjnego. Odrebng kategorie odbiorcéow, ktédrym mogg byé
ujawnione dane osobowe sg firmy Swiadczagce BP W Zgierzu ustugi
zZwigzane ze wsparciem programistycznym i informatycznym, ale tylko w
celu i zakresie niezbednym do sSwiadczenia tych ustug.

. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres przydatnosci
wynikajgcej z wymienionych celdw przetwarzania, z uwzglednieniem
okresow przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w tym
przepisach archiwalnych.

. Dtuznik ma prawo dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz whniesienia
sprzeciw wobec przetwarzania, zgodnie z zasadami okreslonymi w RODO
oraz obowigzujgcymi w tym zakresie pozostatymi przepisami prawa.

. Prawo do usuniecia danych oraz do sprzeciwu nie ma zastosowania
W momencie prowadzenia dziatan oraz wykonywania innych obowigzkéw
natozonych na Administratora przez obowigzujgce przepisy prawa.

10.Dtuznik ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie dotyczacych go danych
osobowych narusza przepisy RODO.



