Zatacznik do Zarzadzenia nr 5/2024
Dyrektora Centrum Rozwoju Edukacji
Wojewddztwa tddzkiego w Zgierzu
z dnia 8 lutego 2024 r.

REGULAMIN
BIBLIOTEKI PEDAGOGICZNEJ W ZGIERZU

WCHODZACEJ W SKEAD CENTRUM ROZWOJU EDUKACJI

WOJEWODZTWA LODZKIEGO W ZGIERZU

WPROWADZENIE
§1

Regulamin okres$la zasady i warunki korzystania z Biblioteki Pedagogicznej w Zgierzu i jej

filii w: Kutnie 1 Leczycy, wchodzacej w skiad Centrum Rozwoju Edukacji Wojewddztwa

L.odzkiego w Zgierzu.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

Regulaminie — rozumie si¢ przez to Regulamin Biblioteki Pedagogicznej w Zgierzu
1jej filii w Kutnie i Leczycy;

Bibliotece — rozumie si¢ przez to Bibliotek¢ Pedagogiczng w Zgierzu i jej filie
w Kutnie 1 Leczycy;

zbiorach, materiatach bibliotecznych — nalezy rozumie¢ przez to wszelkie zbiory
gromadzone przez Bibliotek¢ do uzytku publicznego: ksigzki, czasopisma, zbiory
multimedialne, zbiory specjalne;

Czytelniku — rozumie si¢ przez to osobg zapisang do Biblioteki;

Uzytkowniku — rozumie si¢ przez to osobg¢ korzystajaca z ustug dostgpnych
w Bibliotece i/lub uczestniczacg w imprezach organizowanych przez Biblioteke;
imprezach — rozumie si¢ przez to wydarzenia o charakterze edukacyjnym
1 kulturalnym organizowane przez Biblioteke.

3. Podstawa prawng niniejszego regulaminu sg:

1)

2)

3)

4)

Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t. j. Dz. U. z 2012 r. poz. 642 ze
zm.);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2013 r. w sprawie
szczegblowych zasad dziatania publicznych bibliotek pedagogicznych (Dz. U. poz.
369);

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018, poz.
1000);

Statut Biblioteki Pedagogicznej w Zgierzu.



POSTANOWIENIA OGOLNE
§2

Ze zbioroéw Biblioteki mogg korzysta¢ mieszkancy wojewddztwa 16dzkiego, w szczegodlnosci:

1) nauczyciele i inni pracownicy placowek o§wiatowych;

2) nauczyciele akademiccy;

3) studenci uczelni wyzszych;

4) shuchacze szkot policealnych;

5) uczniowie szko6t ponadpodstawowych po ukonczeniu 18 roku zycia;
6) inne osoby zainteresowane ksztalceniem i doksztatcaniem.

§3

Wyszczegdlnione w § 2 osoby, po zarejestrowaniu si¢ jako Czytelnicy Biblioteki
1 otrzymaniu karty bibliotecznej, moga korzysta¢ ze wszystkich ustug oferowanych przez
Biblioteke.

2.

§4

Inne, niewyszczegdlnione w § 2 osoby, zainteresowane zbiorami, moga korzysta¢ z nich tylko
na miejscu, w Czytelni Biblioteki za okazaniem odpowiedniego dokumentu.

W szczegdlnych przypadkach osoby te moga zarejestrowaé si¢ jako Czytelnicy
1 otrzyma¢ karte biblioteczng.

§5

Rejestracja Czytelnikow odbywa si¢ w Bibliotece. Osoba przy rejestracji zobowigzana jest:

1) okaza¢ dokument tozsamosci;

2) wypetni¢ rzetelnie i czytelnym drukiem Karte zapisu i potwierdzi¢ zlozone dane
wlasnorgcznym podpisem;

3) zapozna¢ si¢ z niniejszym Regulaminem i zlozy¢ pisemne o$wiadczenie 0 jego
przestrzeganiu;

4) podpisa¢ zgode (na Kkarcie zapisu) na przetwarzanie danych osobowych dla celow
bibliotecznych, w tym dokumentowania i kontroli wypozyczenia zbioroéw;

5) okaza¢ dokument tozsamosci.

§6

1. Po zarejestrowaniu si¢ Czytelnik otrzymuje karte biblioteczng wazng na okres
12 miesigcy, ktora stanowi podstawe do korzystania z ustug Biblioteki,
a W szczegolnosci do wypozyczania ksigzek 1 materiatdéw audiowizualnych. Wazno$¢ karty
mozna prolongowac, przedstawiajac dokumenty jak przy zapisie.

2. Przy rejestracji Czytelnik otrzymuje kod dostepu do wlasnego konta umozliwiajacy
zalogowanie si¢ na stronie www Biblioteki 1 samodzielng obstuge konta (prolongata,
zamawianie, rezerwacja ksigzek).



§7

Czytelnik zobowigzany jest zglosi¢ kazdorazowo zmianeg nazwiska i miejsca zamieszkania.

§8

Zagubienie karty bibliotecznej nalezy niezwlocznie zgtosi¢ w Bibliotece, w przeciwnym wypadku
wlasciciel ponosi konsekwencje, wynikajace z ewentualnego uzywania tej karty przez inng osobg,
a przede wszystkim odpowiedzialno$¢ za zniszczenie lub zagubienie wypozyczonych zbioroéw
bibliotecznych.

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§9

Biblioteka udostepnia zbiory:
1) poprzez wypozyczenia indywidualne poza Biblioteke;
2) prezencyjnie, na miejscu w Czytelni.

§ 10

Czytelnik wypozycza zbiory osobiscie, przedstawiajac aktualng karte biblioteczna.
§11

Wypozyczenia moze dokona¢ osoba pisemnie upowazniona przez Czytelnika.
§12

Czytelnik posiadajacy aktualng kartg biblioteczng moze:
1) wypozyczy¢ jednorazowo 10 jednostek bibliotecznych na okres 30 dni.
2) wypozyczy¢ jednorazowo 15 jednostek bibliotecznych na okres 30 dni — studenci
studiujacy na dwoch kierunkach oraz piszacy prace licencjackie, inzynierskie 1
magisterskie.

§13

Zbiory biblioteczne majace w katalogu oznaczenia literowe oraz czasopisma sa udostepniane tylko
na miejscu w Czytelni. W wyjatkowych sytuacjach Czytelnicy moga wypozyczy¢ w/w zbiory na
zewnatrz w kazdy piatek, zobowiazujac si¢ je odda¢ we wtorek kolejnego tygodnia.

§14

Czytelnik odpowiada osobiscie za wypozyczone materiaty biblioteczne i nie moze odstgpowac ich
innej osobie.

§15

Wypozyczenia sg rejestrowane na komputerowym koncie Czytelnika. Zapis komputerowy stanowi
podstawe wszelkich roszczen wobec Czytelnika.



§ 16

1. Najpozniej w ostatnim dniu regulaminowego terminu zwrotu materiatow bibliotecznych
nalezy je zwrdci¢ lub prolongowacé termin ich wypozyczenia.

2. Prolongaty mozna dokona¢ w godzinach pracy biblioteki: osobiscie, telefonicznie,
za posrednictwem poczty elektronicznej lub samodzielnie przez calag dobe, poprzez
zalogowanie si¢ na wlasne konto na stronie www Biblioteki.

3. Prolongaty nie dokonuje si¢ na pozycje zamowione przez innego Czytelnika.

4. Prolongata przedluza termin wypozyczenia materiatow bibliotecznych o 30 dni, liczac od
dnia prolongaty.

5. Laczny czas wypozyczenia materiatow Dbibliotecznych w przypadku samodzielnej
prolongaty wynosi do 180 dni (6 prolongat po 30 dni). Dalsza samodzielna prolongata nie
bedzie mozliwa. W przypadku potrzeby dtuzszego wypozyczenia materiatlow bibliotecznych
konieczne jest skontaktowanie si¢ z Bibliotekg. Po prolongacie dokonanej przez
bibliotekarza, czytelnik moze ponownie samodzielnie prolongowa¢ wypozyczone materiaty
biblioteczne na taczny czas do 180 dni (6 prolongat po 30 dni).

§17

1. Zamowienia na wypozyczone materialy biblioteczne Czytelnik dokonuje osobiscie, po
zalogowaniu si¢ na swoje konto, poprzez poczte elektroniczng lub telefonicznie. Po
zwroceniu zamowionej pozycji komputerowy system biblioteczny wysyla automatyczne
powiadomienie do Czytelnika na jego adres mailowy.

2. Osoby nieposiadajace konta e-mailowego nie beda powiadamiane o zamodwionych
ksigzkach.

3. Zamoéwienie jest wazne przez 30 dni, chyba ze Czytelnik zamawiajacy po zalogowaniu na
konto zdecyduje inaczej.

4. Mozna zamowi¢ maksymalnie liczbe ksigzek przewidzianych limitem konta. Przy
zamoOwieniu telefonicznym mozna zamowi¢ maksymalnie 3 vol.

§18

1. Czytelnik moze zarezerwowacé ksigzke, znajdujaca si¢ w zbiorach Biblioteki, osobiscie, po
zalogowaniu na swoje konto, poprzez poczte elektroniczng lub telefonicznie.

2. Rezerwacja jest wazna przez | tydzien.

3. Mozna zarezerwowa¢ maksymalnie liczbe ksigzek przewidzianych limitem konta. Przy
rezerwacji telefonicznej mozna zarezerwowa¢ maksymalnie 3 vol.

§19
W wyjatkowych przypadkach Biblioteka moze zada¢ zwrotu zbioréw bibliotecznych przed
uplywem terminu zwrotu.

§ 20
1. W przypadku przetrzymywania zbiorow bibliotecznych poza wyznaczony termin, okre§lony
w § 12, Biblioteka naliczy optaty karne za kazdy rozpoczynajacy si¢ dzien po terminie
Zwrotu.



2. Wysokos¢ optaty karnej za 1 vol. lub jednostke inwentarzowa ustala w kazdym roku
Dyrektor Biblioteki.

3. Biblioteka zawiadamia Czytelnika o przetrzymywaniu zbiorow bibliotecznych wysytajac
upomnienia pocztg tradycyjng lub elektroniczng.

4. Biblioteka ma prawo dochodzenia zwrotu zbiorow bibliotecznych na drodze postgpowania
sagdowego, ktorego kosztami obcigza Czytelnika.

§ 21

1. W razie zagubienia lub zniszczenia zbioréw bibliotecznych Czytelnik zobowigzany jest
zwréci¢ Bibliotece pozycje taka sama pod wzglegdem wydawniczym. W przypadku
niemoznos$ci odkupienia zbioréw bibliotecznych Biblioteka dokonuje wyceny zagubionej
lub zniszczonej pozycji. Ustalong sume¢ powiekszong o ewentualne koszty oprawy i
poniesione optaty pocztowe, Czytelnik zobowigzany jest wptaci¢ na konto dochodowe
Biblioteki.

2. W wyjatkowych przypadkach, Czytelnik moze odkupi¢ inng pozycj¢ lub przekaza¢ pozycje
z wlasnych zbioréw.

§ 22

Wycena warto$ci zagubionych lub zniszczonych zbiorow bibliotecznych uwzglednia:
1) biezaca wartos¢ pozycji;
2) aktualno$¢ merytoryczna;
3) dostgpnos¢ na rynku wydawniczym;
4) zapotrzebowanie ze strony Czytelnikow;
5) poniesione przez Biblioteke koszty zwigzane z zakupem, opracowaniem
1 udostepnieniem pozycji.
§23

Procedura rekompensowania strat poniesionych przez Biblioteke na skutek zagubienia zbioréw
bibliotecznych, nie moze trwa¢ dluzej niz 1 miesiac od daty wystawienia upomnienia
poprzedzajacego skierowanie sprawy na droge sadowa.

USLUGI INFORMACYJNE
§24

1. Biblioteka $wiadczy ustugi informacyjne o charakterze bibliotecznym, bibliograficznym
I rzeczowym oraz pomoc przy poszukiwaniu literatury.

2. Informacje udzielane sa bezposrednio, telefonicznie lub za posrednictwem Internetu.

3. Biblioteka na zyczenie Czytelnika §wiadczy ustuge skanowania zbioréw bibliotecznych.



DZIALALNOSC EDUKACYJNA I KULTURALNA
§ 25

. Biblioteka organizuje i prowadzi dziatalno$§¢ edukacyjng i kulturalng, w szczegdlnosci
otwarte zajecia edukacyjne, lekcje biblioteczne, akcje czytelnicze i konkursy.

. Odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo i opiek¢ nad dzie¢mi i mlodzieza niepelnoletnig
w trakcie imprezy ponosza rodzice lub opiekunowie prawni, a w przypadku grup
zorganizowanych nauczyciele, wychowawcy przedszkolni lub inni opiekunowie grupy.

. Dane osobowe podane przez Uczestnika imprezy podlegaja ochronie zgodnie z ustawg
o ochronie danych osobowych i1 sg przetwarzane przez Biblioteke wyltacznie w celach
komunikacji pomig¢dzy Bibliotekg a Uczestnikiem.

Biblioteka zastrzega sobie prawo utrwalania przebiegu imprezy w formie zapisu
fotograficznego, filmowego oraz dzwigkowego w celach dokumentacyjnych, edukacyjnych i
promocyjnych oraz opublikowanie go w serwisach internetowych Biblioteki.

. Udziat w imprezie oznacza wyrazenie przez Uczestnika zgody na nieodptatne utrwalenie
swojego wizerunku w wyzej wskazanym zakresie.

GODZINY OTWARCIA BIBLIOTEKI
§ 26

Biblioteka Pedagogiczna w Zgierzu jest otwarta dla uzytkownikow w nastepujacych
godzinach:

poniedziatki nieczynne
wtorki, srody, czwartki, piatki 10.00 - 17.00
soboty nieczynne

Filia w Kutnie jest otwarta dla uzytkownikow w nastgpujacych godzinach:

poniedziatki nieczynne
wtorki, §rody, czwartki, piatki 10.00 - 17.00
soboty nieczynne

. Filia w Leczycy jest otwarta dla uzytkownikow w nastepujacych godzinach:

poniedziatki nieczynne
wtorki, §rody, czwartki, pigtki 10.00 - 17.00
soboty nieczynne

. W niedziele i §wigta Biblioteka jest nieczynna.

. W okresie ferii zimowych i letnich Biblioteka jest otwarta dla uzytkownikéw w skroconym

wymiarze:

poniedziatki nieczynne
wtorki, srody, czwartki, pigtki 9.00 - 15.00
soboty nieczynne



§27
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

. Administratorem danych osobowych Czytelnikéw i Uzytkownikéw jest Centrum Rozwoju
Edukacji Wojewodztwa L.odzkiego w Zgierzu z siedzibg przy ul. 3 Maja 46 w Zgierzu.

Dane Czytelnikow i Uzytkownikdéw sa przetwarzane 1 przechowywane w celach zwigzanych
z dzialalno$cia statutowg Biblioteki i moga by¢ udostepniane podmiotom zewnetrznym w
celu prawidtowej realizacji ustug wyszczegdlnionych w Regulaminie.

. Czytelnik i Uzytkownik ma prawo wgladu do swoich danych osobowych i ich sprostowania,
lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, pod
warunkiem, ze dane nie sg juz niezbgdne do realizacji celéw, w ktorych zostaty zebrane i nie
wystepuja nadrzedne, prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania.

Dane Czytelnikow i Uzytkownikéw sa przechowywane przez okres 5 lat od ostatniej
zarejestrowane] aktywnos$ci lub przez okres niezbedny do realizacji prawnie uzasadnionego
celu Biblioteki.

. Czytelnik i Uzytkownik ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod numerem tel. 42 716 24 72 lub
adresem mailowym iodo@crezgierz.edu.pl .

. Udostepnione dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu.

. Przekazanie danych osobowych jest dobrowolne, odmowa ich podania wigze si¢ jednak
z brakiem mozliwosci rejestracji jako uzytkownik Biblioteki.



mailto:iodo@crezgierz.edu.pl

